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Korrespondenz: Anreden und Schlussformeln in den E-Mails
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QR-Code

Aufgaben und Vorschau

3. Welche Schlussformeln (GruBformeln) passen fiir die folgenden

1. Anreden in den E-Mails. Welche Anrede passt zu welcher Anreden in den E-Mails? Ordnen Sie zu.

Beschreibung? Ordnen Sie zu.
Fir die Al "Seh hrte Frau Roth" t all f |
Sehr geehrte Damen und Herren: sehr formell {r die Anrede "Sehr geehrte Frau Roth” passt als GruBforme
Fir die Anrede "Liebe Kolleginnen und Kollegen" passt als GruBformel
: sehr formell

: formell, neutral

i Fir die Anrede "Lieber Martin" passt als GruBformel

: informell, neutral

: informell, neutral, fir mehrere Personen Herzliche GriBe Mit freundlichen GriBen Liebe GriBe

@ Uberpriifen

: informell, personlich, fir eine Person
Liebe Sophie Lieber Herr Weissmuller  Sehr geehrter Herr Weissmuller

Hallo Hallo zusammen

® Uberpriifen

2. Schlussformeln (GruBformeln) in den E-Mails. Welche Schlussformel
passt zu welcher Beschreibung? Ordnen Sie zu.

: formell, sachlich, universell, aber wenig originell oder
personlich, klingt nach Floskel. Aber gut fiir den Erstkontakt oder eine férmliche
Korrespondenz.

: personlich, gut fir die Korrespondenz mit guten Bekannten,
Freunden oder Kollegen.

: neutral, weniger personlich als ,Herzliche GriiBe“.

: sehr persénlich. Nicht gut fir die offizielle Korrespondenz. Passt
nur fUr enge Freunde, vertraute und langjahrige Kollegen sowie Mitglieder der Familie.

: personlicher als ,Mit freundlichen GriBen*, aber nicht so
personlich wie ,herzliche“ oder ,liebe GriiBe“. Eine gute Option, wenn ein erster Kontakt
stattgefunden hat.

Liebe GriBe Mit besten GriiBen Herzliche GriiBe Mit freundlichen GriiBen

Viele GriiBe

® Uberpriifen

Quelle (teilweise)
https://karrierebibel.de/grussformeln/
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